SIGULDAS NOVADA PASVALDIBA
SIGULDAS 1. PAMATSKOLA

Pulkveza Briezaicla 105, Sigulda, Siguldas nov., LV-2150, tilr. 67973800, 67973268, c-pasts: info(@siplpsk.dv, www.siglpsk.lv

APSTIPRINU

Sigulda
IEKSEJIE NOTEIKUMI

Par Personas datu aizsardzibu un informacijas dro$ibu Erasmus+ projektos

Izdoti saskand ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmds dalas 2.punktu
I PERSONAS DATU APSTRADE

1. Visparigie noteikumi

1.1. Sie noteikumi nosaka kartibu, kada Siguldas 1. pamatskola (turpmak — Skola) organiz& un veic personas
datu apstradi, tostarp Erasmus+ projektu Tsteno$anas laika,

1.2. Noteikumu meérkis ir nodro§inat personas datu likumigu, godpratigu un parredzamu apstradi, ka ari novérst
neatlautu piek|uvi, izpau$anu, nozaud&$anu, izmaini§anu vai iznicinaanu.

1.3. Noteikumi piem&rojami Skolas nodarbinatajiem un citam personam, kuram Skola ir pieskirusi piek[uvi
projekta personas datiem.

2. Tiesiskais pamats un principi

2.1. Personas dati tiek apstradati saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu (ES) 2016/679 (VDAR),
Latvijas Republikas normativajiem aktiem, projekta dokumentaciju un attiecigajiem Erasmus+ nosacTjumiem.
2.2. Apstrade tiek veikta, ieverojot likumigumu, godpratibu un parredzamibu; noliika ierobeZojumu; datu
minimizeSanu; precizitati; glabasanas ierobeZojumu; integritati un konfidencialitati; ka arT parskatatbildibu.
3. Personas datu kategorijas

3.1. identificgjoSie dati — vards, uzvards, dzim§anas dati, personas identifikacijas informacija, ja ta
nepiecie§ama projekta TstenoSanai;

3.2. kontaktinformacija — e-pasts, talrunis, adrese, ja nepiecie§ams;

3.3. projekta un mobilitates dati — dalibas, ceJo§anas, macibu, aktivita$u un projekta administréSanas
informaécija;

3.4. foto, video un cita informacija par dalibu projekta aktivitates — tikai atbilstosi konkrétajam tiesiskajam
pamatam un inform&§anas prasibam;

3.5. ipasu kategoriju dati vai citi sensitivi dati — tikai tad, ja to apstrade ir nepiecie$ama un ir atbilstoss
tiesiskais pamats.

4. Piekluves tiesibas

4.1. Piekluve projekta personas datiem tiek pieskirta tikai tiem Skolas nodarbingtajiem, kuriem ta nepiecie$ama
darba vai projekta pienakumu izpildei.

4.2, Piek]uve tiek pieSkirta p&c nepiecie§amibas principa (need-to-know) un atbilstosi konkrétd amata
pienakumiem.




4.3. Piekluves tiesibas parskata, ja mainas nodarbinata pienakumi, beidzas darba tiesiskas attiecibas vai vairs
nepastav nepiecieSamiba piek|it datiem.

4.4. Par piekluves tiesibu pieSkirSanu, groziSanu un anuléSanu atbild direktore vai vinas norikota persona.

5. Konfidencialitate

5.1. Ikvienam nodarbinatajam, kur§ piekltist personas datiem, ir piendkums ievérot konfidencialitati arT pgc
darba vai projekta pienakumu izbeig§anas.

5.2. Informaciju, kas iegiita projekta TstenoSanas laika, nedrikst izpaust personam, kurdm nav tiesiska pamata to
sanemt.

5.3. Nodarbinatais paraksta konfidencialitates apliecinajumu, uzsikot darba attiecibas.

6. Datu glabasana un iznicina$ana

6.1. Personas dati tiek glabati tikai tik ilgi, cik nepiecieSams konkrétajam noltikam un cik to paredz
piemerojamie normativie akti, projekta ITjgums un dokumentu glabasanas prasibas.

6.2. Pec glabasanas termina beigam dati tiek dro8i dzesti, iznicinati vai anonimizéti, ja vien nav cita tiesiska
pamata to turpmakai glabasanai.

7. Personas datu droSibas incidenti

7.1. Par nejauSu vai neatlautu personas datu izpau$anu, nozaudé$anu, dz&Sanu, izmainidanu,
launprogrammatiiras incidentu vai neatlautu piek]uvi nekavgjoties informé direktori vai Skolas noteikto
atbildigo personu.

7.2. Incidentu fiks& un izverte, nosakot nepiecie§amos ierobeZo3anas, novérsanas un pazinosanas pasakumus.

11T DROSIBAS NOTEIKUMI
1. Mérkis
So noteikumu mérkis ir nodroginat Skolas informacijas sistému, projekta datu un personas datu
konfidencialitati, integritati un pieejamibu, ka arT samazinat neat]autas piekluves un datu drogibas incidentu
risku.
2. Pamatprasibas
2.1.darba konti un paroles ir individualas un nav nododamas citam personam;
2.2. paroles nediikst pierakstit publiski piecjamas vietds vai nosiitit ne$ifréta veida;
2.3.ja sistéma to atbalsta, tick izmantota daudzfaktoru autentifikacija;
2.4.datori un mobilas ierfces, kuras tick glabati projekta dati, tiek aizsargati ar paroli/PIN un automatisku
ekrana blok&Sanu;
2.5. programmatiira un oper&tajsistémas tiek atjauninatas savlaicigi;
2.6. projekta personas dati tiek glabati tikai Skolas apstiprinatas sistémas vai datu glabatuves;
2.7. personas datus nedrikst glabat privatos e-pastos, neapstiprindtos makonservisos vai privatas iericés, ja tas
nav Tpasi atlauts;
2.8.e-pasta nosiitot personas datus, parbauda adresatu un pielikumu saturu;
2.9. drukati dokumenti ar personas datiem netiek atstati brivi pieejami;
2.10.USB datu nesgji tiek izmantoti tikai tad, ja tie ir nepiecieS8ami un atbilsto$i aizsargati.
3. Piekluves kontrole
3.1. Piekluves tiesibas pieskir atbilstosi darba pienakumiem un nepieciefamibas principam.
3.2. Piekluves tiestbas nekavéjoties anulg, ja persona vairs nav tiesiga piek] it attiecigajiem datiem.
3.3. Koplietojami lietotaju konti nav pielaujami, ja sistéma nodro$ina individualus kontus.
4. Datu rezerves kopijas un atjaunoSana
Svarigakajiem projekta dokumentiem un informacijai nodro$ina atbilstodu rezerves kopeanu. Rezerves
kopijam piemero tadu pa$u pickluves un aizsardzibas reZimu ka originalajiem datiem.
5. Drosibas incidenti
Par aizdomigu e-pastu, pazaud@tu ierfci, neatlautu piekluvi, nejausi nosiititiem datiem vai citu dro¥ibas
incidentu nekavejoties zino direktorei vai Skolas noteiktajai atbildigajai personai. Incidentu nedrikst slept vai
patvaligi dz€st pieradijumus.




6. Attalinatais darbs un publiskie tikli

Stradajot arpus Skolas, nodarbinatais nodrosina, lai nepiederosas personas nevarétu apskatit projekta personas
datus. Publiskos Wi-Fi tiklus izmanto piesardzigi, priek§roku dodot drogiem, aizsargatiem savienojumiem.

7. Kontrole

IT drosibas pasakumu efektivitati periodiski izvérté un nepiecie$amibas gadfjuma uzlabo.

111 PRIVATUMA UN PERSONAS DATU APSTRADES POLITIKA
PUBLISKOSANAI SKOLAS TIMEKLA VIETNE

1. Parzinis
Personas datu parzinis: Siguldas 1. pamatskola, reg. Nr. 50900010671, PulkveZa BrieZa iela 105, Sigulda, LV-
2150. Atbildiga persona: direktors Edgars Visockis.
2. Politikas mérkis
St politika skaidro, ka Skola apstrada personas datus, kadi ir apstrades mérki, tiesiskais pamats, datu sanémgji,
glabaSanas principi un datu subjektu tiesibas.
3. Personas datu apstrades meérki
3.1. Skolas izglitibas un administrativo funkciju nodro§inasana;
3.2. Erasmus+ projektu un mobilita§u administré$ana, Tsteno§ana, uzraudziba un atskaiti$anas;
3.3. dalibnieku, darbinieku un projekta partneru kontaktinformacijas parvaldiba;
3.4. normativajos aktos noteikto pienakumu izpilde;
3.5. informacijas dro§ibas, dokumentu aprites un gramatvedibas nodro§inagana;
3.6. komunikacija un projekta rezultatu publicitate, ja tam ir atbilsto§s tiesiskais pamats.
4. Tiesiskais pamats
AtkarTbé no konkrétas apstrades personas dati var tikt apstradati, pamatojoties uz juridisku pienakumu, ITguma
izpildi, uzdevumu sabiedribas interesés vai oficialo pilnvaru TstenoSanu, ka arT piekri$anu gadijumos, kad ta ir
atbilstoss tiesiskais pamats.
S. Erasmus+ un Eiropas Komisijas personas datu informacija
Erasmus-+ projektu ietvaros personas dati var tikt apstradati arf Eiropas IKomisijas un citu programmas
TstenoSana iesaistito institiiciju sistemas. Plagaka informacija par personas datu apstradi Erasmus-+ un Eiropas
Solidaritates korpusa ietvaros pieejama Eiropas Komisijas timek|a vietng:
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data
Skolai janem veéra arT konkréta projekta liguma, pieteikuma sistémas un attiecigd Erasmus+ datu aizsardzibas
pazinojuma prasibas,
6. Datu sanémgji
Personas dati var tikt nodoti tikai tada apjoma, kads nepiecieSams konkrétajam mérkim, pieméram, projekta
partneriem, Eiropas Komisijai, Erasmus+ nacionalajai agentiirai, uzraudzibas un revizijas institiicijam,
pakalpojumu sniedzgjiem, kas apstrada datus Skolas uzdevuma, vai citam institiicijam, ja to paredz normativie
akti.
7. Datu glabasana
Dati tiek glabati tikai tik ilgi, cik nepiecie$ams apstrides mérkim un piemérojamajiem normativajiem un
projekta dokumentu glabasanas terminiem.
8. Datu subjekta tiesibas
Personai ir tiestbas normativajos aktos noteiktaja kartiba pieprasit piek]uvi saviem personas datiem, to
laboSanu, dz&Sanu vai apstrades ierobeZo$anu, ka arf izmantot citas VDAR paredzetds tiestbas, ja konkrétajai
apstradei tas ir piemérojamas.
Pieprastjumi iesniedzami Skolai, izmantojot tas oficialos sazinpas kanalus. Ja persona uzskata, ka personas datu
apstrade neatbilst normatTvajam prasibam, ta var vérsties kompetentaji uzraudzibas iestade.
9. Informacijas drosiba
Skola piemero atbilstoSus tehniskus un organizatoriskus pasakumus, lai aizsargatu personas datus pret neatlautu
piekluvi, nozaudgSanu, iznicina$anu, izmaini§anu vai izpauSanu.



10. Politikas aktualizeéSana
Politika tiek parskatita, ja mainas normativais regul&jums, Skolas procesi, izmantotas informacijas sistémas vai

projekta prasibas.

Noteikumi sagatavoti, nemot véra:

Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679 (Vispariga datu aizsardzibas regula),

Personas datu apstrades likums,

Erasmus+ programmas informaciju par personas datu aizsardzibu un Eiropas Komisijas privatuma
pazinojumus,

Eiropas Komisijas informacija par Erasmus+ un personas datiem: https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-
data.




