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Izglitojamo kavéjumu uzskaites un administréSanas kartiba

2023. gada 25. augusta

Izdoti saskana ar Vispargjas Izglitibas likuma
10. panta tre$as dalas 2. punktu un
Ministru kabineta 2011. gada 1. februara noteikumu Nr. 89

“Kartiba, kada izglitibas iestade informé izglitojamo vecakus, pasvaldibas vai valsts iestades,
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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Izglitojamo kav&jumu uzskaites un administré$ana kartibas (turpmik — kavéjumu
kartiba) mérkis ir uzlabot macibu procesa efektivitati un kvalitati, samazinot
izglitojamo neattaisnoto stundu kavéjumus.

Izglitojamo kav&jumu uzskaites un administré$anas kartibas uzdevumi:

Veikt izglitojamo kav&jumu precizu un regularu uzskaiti pedagogiska procesa
organizacijas obligataja dokumentacija;

[eviest vienotu sistému skolas izglitojamo kavéjumu uzskaité un administré$ana;
Sadarboties ar izglitojamo vecakiem, pagvaldibas iestadém izglitojamo kavéjumu
noversana.

Klases audzinatajs kart&ja macibu gada septembri iepazistina vecakus un izglitojamos
ar kavé&jumu kartibu.

Izglitojamo kav&jumu, stundu noseboSanu uzskaiti un parraudzibu veic skolas
socialais pedagogs.

Izglitibas iestade ievada Valsts izglitibas informacijas sisttma informaciju par
izglitojama neattaisnotiem kavé&jumiem (20 un vairak stundas) un to iemesliem.

2. IZGLITOJAMO KAVEJUMU UZSKAITE

lzglitojamo kav&jumu registraciju veic katru macibu stundu priek3meta skolotajs,
atziméjot kaveéjumu skolvadibas sist€émas “e-klase” Zurnala ar apzimé&jumu “n”.
Ja izglitojamais ierodas macibu stunda ar nokavé3anos, macibu priek$meta skolotajs

par stundas nosebojumu ieraksta piezimi e-klases dienasgramata.



2.3. Klases audzinatajs:

2.3.1. katru 1itu, lidz pirmas stundas sakumam, izskata informaciju e-klasé un akcepté
izglitojamo elektronisko kav&jumu pieteikumus;

2.3.2. ja izglitojamais nav ieradies izglitibas iestddé un nav informacijas par neieraSanas
iemeslu, klases audzinatajs macibu dienas laika vai nakamaja diena telefoniski vai
elektroniska veida sazinds ar vecakiem, lai noskaidrotu izglitojama neierasanas
iemeslu;

2.3.3. ja nav iegiita informacija no vecakiem par kav&uma iemesliem, klases audzinatajs
informé skolas socialo pedagogu;

2.3.4. par attaisnotiem kav&jumiem ievada informaciju skolvadibas sistema e-klasé péc
atbilstosu dokumentu (vecaku, arstu/iestazu rakstiskas izzinas, elektroniski pieteikumi
e-klasg, elektroniskas izzinas) sanemsanas;

2.3.5. kavgjumus attaisnojoSos dokumentus saglaba lidz macibu gada beigam, péc
pieprasijuma uzrada skolas administracijai un socizlajam pedagogam.

2.4. Skolas socialais pedagogs:

2.4.1. katru dienu apkopo informaciju par izglitojamiem, kas nezinimu iemeslu del kave
macibu stundas, un registré to skolas socidla pedagoga kav&jumu uzskaites Zurnala;

2.4.2. katras nedg|as beigas un ménesa beigas, balstoties uz klases audzinataja informaciju e-
klasg, veido kopsavilkumu par kavéjumiem skola.

2.5. Skolas lietvede:

2.5.1.Ja izglitojamais piedalas macibu priek$metu olimpiadss, konkursos, sacensibas un citos
pasakumos skolas lietvede ievada nepieciesamo informaciju e-klasé par kav€juma iemesliem.

3. SKOLAS VECAKU INFORMACIJAS APMAINA PAR IZGLITOJAMO
NEATTAISNOTIEM KAVEJUMIEM

3.1.  Ja izglitojamais nevar apmeklét izglitibas iestadi, vecaki tai pa3d diena lidz macibu
stundu sakumam vai iepriek3&ja diena ievada informaciju par skoléna kavéjumu un
kav&juma iemesliem.

3.2. Klases audzinatdjs veic izglitojamo kav&jumu kopsavilkumu un informé vecakus:

3.2.1. reizi ménest ikménesa sekmju izrakstos;

3.2.2. macibu gada nosléguma izglitojamo liecibas.

4. KAVEJUMU ATTAISNOJOSIE DOKUMENTI

4.1.  Kavgjumu attaisnojosajos dokumentos (izzinas, zinojumus vai iesniegumos) jabut
noraditam kav&juma datumam un iemeslam.

4.2. Dokumentus (izzipas, zinojumus vai iesniegumus) izglitojamais iesniedz vai uzrada
klases audzinatajam pirms kav&juma vai tiilit péc atgrie$anas skola.

4.3. Kavgjums par attaisnotu tiek uzskatts:

4.3.1. ar vecaku laicigi pieteiktu kavéjumu e-klase lidz 5 dienam semestri;

4.3.2. ar vecaku rakstitu zimi, ja kavéjumu skaits parsniedz 5 dienas semestrf;

4.3.3. ar arsta zimi;

4.3.4. ar izteiktu direktora rikojumu (daliba koncertos, sacensibas u.c).



3. Riciba izglitojama neattaisnotu kavéjumu gadijuma

5.1. Ja izglitojamais neattaisnoti kavejis skolu, tad klases audzinatajs, socialais pedagogs un
izglitibas iestades vadiba rikojas péc noteikta ricibas plana:

Ja izglitojamais
macibu stundas.

neattaisnoti kavgjis 5

Klases audzinatdja saruna ar izglitojamo,
izglitojama  rakstisks  paskaidrojums,
pastiprinata kontrole no klases audzinataja.
Piezime (ieraksts izglitojama dienasgramata
vai informacija vecakiem e-Zurnala).

Ja izglitojamais
macibu stundas.

neattaisnoti kavé&jis 10

Uz sarunu ar klases audzinatdju un socialo
pedagogu tiek uzaicinats izglitojamais kopa
ar vecakiem. NeieraSanas gadijuma socialais
pedagogs telefoniski sazinas ar vecakiem.
Piezime (ieraksts izglitojama dienasgramata
vai informacija vecakiem e-zurnala).

Ja izglitojamais
macibu stundas.

neattaisnoti kavegjis 15

Izglitojamais kopa ar vecdkiem tiek
uzaicinats uz  sarunu pie  skolas
administracijas. Atbildigais par ieraSanos ir
klases audzinatajs.

Piezime (ieraksts izglitojama dienasgramata
vai informacija vecakiem e-Zurnila)

Ja izglitojamais
macibu stundas
minétie pasakumi.

neattaisnoti kavéjis 20
un veikti visi iepriek$

Skolas administracija rakstiski informe
Siguldas pilsétas pa$valdibas iestades
izglitibas parvaldi vai socidlo dienestu.

Izteikts direktora rajiens ar ierakstu lieciba.
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